ASOCUCH

DESCRIPTOR DEL PUESTO

Coordinador (a) de Desarrollo Empresarial Cuchumatanes

Técnica Técnico en Desarrollo de Mipymes

Gerente Técnico Oficinas Centrales Chiantla

8 meses a partir del mes de febrero a septiembre 2021

Fortalecer en temas empresariales a las Mipymes a través de procesos de formacion
sobre BPA, metodologias empresariales y procesos de certificacion

Seguimiento en la implementacion de los planes de negocios de las MIPYMES.
Coordinar con los actores del area y demas personal del proyecto, acciones de capacitacion, formacion,
mercadeo y comercializacion de las cadenas de valor priorizadas.

e Desarrollar acciones de capacitacion y formacion en temas de empresarialidad, mercadeo y
comercializacién en Mipymes y comités priorizadas por el proyecto, en coordinacién con actores clave
del area y personal del proyecto.

e Vincular alas MIPYMES con financiamiento para incrementar los volumenes de compras en las cadenas
de valor seleccionadas.

e Vincular las MIPYMES a nuevos mercados para incrementar las ventas.

Sistematizar y documentar las experiencias de las acciones del proceso de formacion en las MIPYMES.

Apoyar el fortalecimiento organizacional y dar seguimiento al funcionamiento de las empresas

asociativas rurales.

Manejo de presupuesto dirigido a capacitaciones empresariales.

Consolidar y desarrollar reportes de ventas mensuales, trimestrales y anuales, con sus respectivos

medios de verificacion

Apoyar al proyecto en actividades de ferias, ruedas de negocios a nivel local y nacional.

Alimentacion de la plataforma de captura de informacién estratégica de mercados

Evaluacion del uso de la plataforma

Al menos 2 nuevos clientes comerciales por Mipyme al finalizar el proyecto

Al menos 6 acciones de mercadeo implementadas por cadena productiva al finalizar el proyecto

Fortalecer el funcionamiento y operacion de los comités de semillas existentes en el area de accion.

Desarrollar eventos de promocién de los productos de las Mipymes y Comités de semillas, buscando

su vinculacién a nuevos mercados.

e Incremento en un 25% de los ingresos generados por las MIPYMES
e Incrementado un 25% los empleos permanentes en las MIPYMES
Desarrolladas herramientas tecnolégicas que contribuyen a mejorar la produccion y el marketing de los
productos de las MIPYMES
Participacion en | menos 3 eventos comerciales a nivel nacional
5 planes de negocio y 1 estudio de mercado en implementacion
Al menos 50 lideres capacitados
e Alimentar los Sistemas de Monitoreo (UE Y ASOCUCH) de forma mensual
Producto 1 (febrero 2021)
e Visitas de reconocimiento de area y Mipymes
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¢ Implementar el protocolo de actuacion de 5 planes de negocios y 2 estudio de mercado de carne de
cordero y miel.

e Seguimiento y asesoria técnico administrativa, comercializacion y mercadeo a empresas asociativas
rurales en el area de accion.
Reporte de ventas con sus respectivos medios de verificacion de cada Mipyme de cobertura.
Visitas de seguimiento a las Mipymes para asistencia técnica en temas de comercializacién y mercadeo.
Alimentar los sistemas de monitoreo

Producto 2 (marzo 2021)
Participacion de las Mipymes en ruedas de negocios y eventos comerciales
Actualizacién del plan de capacitacion dirigido a Mipymes
Visitas de asistencia técnica a las Mipymes
Reporte de ventas con sus respectivos medios de verificacién de cada Mipyme de cobertura.
Implementar el protocolo de actuaciéon de 5 planes de negocios y 2 estudio de mercado de carne de
cordero y miel.
Alimentacién y actualizacion de la plataforma comercial de mercados
Brindar insumos para elaboracién de historias de éxito para visibilidad del proyecto
e Seguimiento y asesoria técnico administrativa, comercializacion y mercadeo a empresas asociativas
rurales en el area de accion.
e Seguimiento a la reproduccién de la sistematizacion de los modelos empresariales en sierra de los
Cuchumatanes.
Evaluar las condiciones para desarrollar el lanzamiento de marcas a nivel nacional
Apoyar al Comité de Semillas de San Bartolo en la entrega de muestras de producto a posibles
compradores
e Brindar seguimiento telefénico a clientes compradores del Comité de Semillas de San Bartolo para
mantener su interés y vinculacion en el proceso de comercializacion
e Organizar eventos de promocién de los productos de los comités de semillas, para posicionar marcas y
productos en mercados de interés, a nivel municipal o departamental, haciendo uso del kit promocional
gue se dispone.
e Plan de promocion por medio de spot radiales, actualizacion de medios digitales y apoyo en la creacion
de contenidos de los diferentes comités de semillas establecidos
Apoyo técnico y administrativo al Comité para mejorar su funcionamiento y operaciéon
Propiciar la integracion de los 3 comités de semillas de papa, estandarizacion de precios de venta y
utilizar los medios digitales para su promocion.
e Apoyar la busqueda de mercado para semillas de papa diferenciadas por sus caracteristicas y
propiedades
Producto 3 (abril 2021)

Participacion de las Mipymes en ruedas de negocios y eventos comerciales

¢ Implementacién de mdédulos de capacitacién a nivel de las Mipymes en funcién al plan actualizado

e Visitas de asistencia técnica a las Mipymes

e Reporte de ventas con sus respectivos medios de verificacion de cada Mipyme de cobertura.

e Implementar el protocolo de actuacion de 5 planes de negocios y 2 estudio de mercado (carne de
cordero y miel).

e Seguimiento y asesoria técnico administrativa, comercializacion y mercadeo a empresas asociativas
rurales en el area de accion.

e Alimentacion y actualizacion de la plataforma comercial de mercados.

¢ Planificacion del evento de lanzamiento de marcas a nivel nacional.

e Alimentacion de los Sistemas de Monitoreo

e Apoyar al Comité de Semillas de San Bartolo en la entrega de muestras de producto a posibles

compradores
e Brindar seguimiento telefénico a clientes compradores del Comité de Semillas de San Bartolo para
mantener su interés y vinculacion en el proceso de comercializacion
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¢ Implementacion del Plan de promocién por medio de spot radiales, actualizacion de medios digitales y
apoyo en la creacion de contenidos de los diferentes comités de semillas establecidos.
Apoyo técnico y administrativo al Comité para mejorar su funcionamiento y operacién
Propiciar la integraciéon de los 3 comités de semillas de papa, estandarizacion de precios de venta y
utilizar los medios digitales para su promocion.

e Apoyar la basqueda de mercado para semillas de papa diferenciadas por sus caracteristicas y
propiedades

e Organizar eventos de promocion de los productos de los comités de semillas, para posicionar marcas y
productos en mercados de interés, a nivel municipal o departamental, haciendo uso del kit promocional
gue se dispone.

Producto 4 (mayo 2021)

Participacion de las Mipymes en ruedas de negocios y eventos comerciales

Implementacién de mddulos de capacitacién a nivel de las Mipymes en funcién al plan actualizado

Visitas de asistencia técnica a las Mipymes

Reporte de ventas con sus respectivos medios de verificacion de cada Mipyme de cobertura.

Implementar el protocolo de actuacién de 5 planes de negocios y 2 estudio de mercado (carne de

cordero y miel).

Brindar insumos para elaboracion de historias de éxito para visibilidad del proyecto.

Seguimiento y asesoria técnico administrativa, comercializacion y mercadeo a empresas asociativas

rurales en el area de accion.

Alimentacion y actualizacion de la plataforma comercial de mercados.

Desarrollo del evento de lanzamiento de marcas a nivel nacional.

Alimentacion de los Sistemas de Monitoreo

Apoyar al Comité de Semillas de San Bartolo en la entrega de muestras de producto a posibles

compradores

e Brindar seguimiento telefénico a clientes compradores del Comité de Semillas de San Bartolo para
mantener su interés y vinculacion en el proceso de comercializacion

¢ Implementacion del Plan de promocidn por medio de spot radiales, actualizacion de medios digitales y
apoyo en la creacion de contenidos de los diferentes comités de semillas establecidos
Apoyo técnico y administrativo al Comité para mejorar su funcionamiento y operacién
Propiciar la integracion de los 3 comités de semillas de papa, estandarizacién de precios de venta y
utilizar los medios digitales para su promocion.

e Apoyar la busqueda de mercado para semillas de papa diferenciadas por sus caracteristicas y
propiedades

e Organizar eventos de promocion de los productos de los comités de semillas, para posicionar marcas y
productos en mercados de interés, a nivel municipal o departamental, haciendo uso del kit promocional
gue se dispone.

Producto 5 (junio 2021)

Participacion de las Mipymes en ruedas de negocios y eventos comerciales

Implementacién de mddulos de capacitacion a nivel de las Mipymes en funcion al plan actualizado
Visitas de asistencia técnica a las Mipymes

Reporte de ventas con sus respectivos medios de verificacién de cada Mipyme de cobertura.
Implementar el protocolo de actuacién de 5 planes de negocios y 2 estudio de mercado (carne de
cordero y miel).

Seguimiento y asesoria técnico administrativa, comercializacion y mercadeo a empresas asociativas
rurales en el &rea de accion.

Brindar insumos para elaboracion de historias de éxito para visibilidad del proyecto.

Alimentacion y actualizacion de la plataforma comercial de mercados.

Desarrollo del evento de lanzamiento de marcas a nivel nacional.

Alimentacién de los Sistemas de Monitoreo
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e Apoyar al Comité de Semillas de San Bartolo en la entrega de muestras de producto a posibles
compradores

e Brindar seguimiento telefénico a clientes compradores del Comité de Semillas de San Bartolo para
mantener su interés y vinculacion en el proceso de comercializacién

e Implementacién del Plan de promocién por medio de spot radiales, actualizacion de medios digitales y
apoyo en la creacion de contenidos de los diferentes comités de semillas establecidos
Apoyo técnico y administrativo al Comité para mejorar su funcionamiento y operacion
Propiciar la integracion de los 3 comités de semillas de papa, estandarizacion de precios de venta y
utilizar los medios digitales para su promocion.

e Apoyar la busqueda de mercado para semillas de papa diferenciadas por sus caracteristicas y
propiedades

e Organizar eventos de promocion de los productos de los comités de semillas, para posicionar marcas y
productos en mercados de interés, a nivel municipal o departamental, haciendo uso del kit promocional
gue se dispone.

Producto 6 (julio 2021)

Participacion de las Mipymes en ruedas de negocios y eventos comerciales
Implementacion de médulos de capacitacion a nivel de las Mipymes en funcién al plan actualizado
Visitas de asistencia técnica a las Mipymes
Reporte de ventas con sus respectivos medios de verificacion de cada Mipyme de cobertura.
Implementar el protocolo de actuacion de 5 planes de negocios y 2 estudio de mercado (carne de
cordero y miel).
e Seguimiento y asesoria técnico administrativa, comercializacion y mercadeo a empresas asociativas
rurales en el area de accion.
Alimentacién y actualizacién de la plataforma comercial de mercados.
Alimentacién de los Sistemas de Monitoreo
Apoyar al Comité de Semillas de San Bartolo en la entrega de muestras de producto a posibles
compradores
e Brindar seguimiento telefonico a clientes compradores del Comité de Semillas de San Bartolo para
mantener su interés y vinculacion en el proceso de comercializacion
e Implementacién del Plan de promocidn por medio de spot radiales, actualizacién de medios digitales y
apoyo en la creacién de contenidos de los diferentes comités de semillas establecidos
Apoyo técnico y administrativo al Comité para mejorar su funcionamiento y operacién
Propiciar la integracion de los 3 comités de semillas de papa, estandarizacion de precios de venta y
utilizar los medios digitales para su promocion.
e Apoyar la busqueda de mercado para semillas de papa diferenciadas por sus caracteristicas y
propiedades
e Organizar eventos de promocién de los productos de los comités de semillas, para posicionar marcas y
productos en mercados de interés, a nivel municipal o departamental, haciendo uso del kit promocional
gue se dispone.

Producto 7 (agosto 2021)

Participacion de las Mipymes en ruedas de negocios y eventos comerciales

Implementacién de mddulos de capacitacion a nivel de las Mipymes en funcion al plan actualizado
Visitas de asistencia técnica a las Mipymes

Reporte de ventas con sus respectivos medios de verificacién de cada Mipyme de cobertura.
Implementar el protocolo de actuacién de 5 planes de negocios y 2 estudio de mercado (carne de
cordero y miel).

Alimentacién y actualizacion de la plataforma comercial de mercados.

Alimentacion de los Sistemas de Monitoreo

Apoyo en la implementacién de la Evaluacion final del proyecto

Seguimiento y asesoria técnico administrativa, comercializacion y mercadeo a empresas asociativas
rurales en el area de accion.
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Apoyar al Comité de Semillas de San Bartolo en la entrega de muestras de producto a posibles
compradores

Brindar seguimiento telefénico a clientes compradores del Comité de Semillas de San Bartolo para
mantener su interés y vinculacion en el proceso de comercializacion

Implementacion del Plan de promocién por medio de spot radiales, actualizacion de medios digitales y
apoyo en la creacion de contenidos de los diferentes comités de semillas establecidos

Apoyo técnico y administrativo al Comité para mejorar su funcionamiento y operacion

Propiciar la integracion de los 3 comités de semillas de papa, estandarizacion de precios de venta y
utilizar los medios digitales para su promocion.

Apoyar la busqueda de mercado para semillas de papa diferenciadas por sus caracteristicas y
propiedades

Organizar eventos de promocioén de los productos de los comités de semillas, para posicionar marcas y
productos en mercados de interés, a nivel municipal o departamental, haciendo uso del kit promocional
gue se dispone.

Producto 8 (septiembre 2021)

Implementacién de mddulos de capacitacion a nivel de las Mipymes en funcion al plan actualizado
Visitas de asistencia técnica a las Mipymes

Reporte de ventas con sus respectivos medios de verificacién de cada Mipyme de cobertura.
Implementar el protocolo de actuacién de 5 planes de negocios y 2 estudio de mercado (carne de
cordero y miel).

Alimentacién y actualizacion de la plataforma comercial de mercados.

Alimentacién de los Sistemas de Monitoreo

Apoyo en la implementacion de la Evaluacion final del proyecto

Seguimiento y asesoria técnico administrativa, comercializacion y mercadeo a empresas asociativas
rurales en el area de accion.

Apoyar al Comité de Semillas de San Bartolo en la entrega de muestras de producto a posibles
compradores

Brindar seguimiento telefonico a clientes compradores del Comité de Semillas de San Bartolo para
mantener su interés y vinculacion en el proceso de comercializacion

Implementacion del Plan de promociéon por medio de spot radiales, actualizacién de medios digitales y
apoyo en la creacién de contenidos de los diferentes comités de semillas establecidos

Apoyo técnico y administrativo al Comité para mejorar su funcionamiento y operacién

Propiciar la integracion de los 3 comités de semillas de papa, estandarizacion de precios de venta y
utilizar los medios digitales para su promocién.

Apoyar la busqueda de mercado para semillas de papa diferenciadas por sus caracteristicas y
propiedades

Administrativa Contable Mensual
Servicios Financieros Mensual
Técnica Diaria
Auditoria Interna Trimestral
Monitoreo y Evaluacién Mensual
Organizaciones de base | Alta
productores
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Mipymes Alta
MINECO Mediana
MAGA Mediana
Municipalidades Alta
ONG en el area Mediana

Empresas relacionadas a la | Alta
cadena de valor

Consultores Externos Mediana

Bancos y organizaciones | Alta
financiamiento

PERFIL DEL PUESTO

Licenciaturas en carreras de administracion de empresas, mercadeo,
ingenieria industrial o carreras a fines de empresarialidad en MIPYMES

Administracién de proyectos, microfinanzas, desarrollo rural, organizacion
Comunitaria, interpretacién de estados financieros, desarrollo empresarial,
cadenas de valor, financiamiento rural, ventas y mercadeos, retorno de la
inversion, tasa interna de retorno, valor actual neto.

Liderazgo democratico, capacidad para resolver conflictos sociales.

Microsoft Office y Windows, software financieros y manejo de empresas

Hablado: Basico Escrito: Basico Leido: Basico
25 — 50 afnos Indiferente
Indiferente No

3 afios en puesto de coordinacién o desarrollo empresarial

Poseer emprendimientos o empresas propias

1. Minimo/No Aplica 2. Basico 3. Moderado 4. Desarrollado 5. Altamente Desarrollado

Planificacion

Organizacion

Direccion

E NS

Control

Iniciativa

Autocontrol

Flexibilidad

Persistencia

B EIEIEES

Aprendizaje Continuo

Trabajo en Equipo

Asertividad/Firmeza

Negociacion

Persuasion

Alororjor|on

Orientacion al Servicio
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Construccion de Relaciones
| Competencias Cognitivas
Andlisis
Innovacion
Conocimiento Organizacional
Solucién de Problemas

o

ivel Requerido

Wb~ |>

CONDICIONES DE TRABAJO:

Horario de trabajo: Lunes a Viernes 8:00a.m. a 5:00p.m.
 Viajes al exterior del pais: Si
| Viajes al interior del pais: Si

DOCUMENTOS DE VALOR Y CONFIDENCIALES QUE SE UTILIZAN EN EL PUESTO:
Documentos de valor: Cheques, informes financieros, informes técnicos.

Documentos confidenciales: Estados de cuentas de las empresas, expediente de conformacién de las
empresas.

Numero de plazas de este mismo puesto: 1

Nombre y firma de quien valida la informacién: Sergio Alonzo
Fecha de autorizacion: 25-01-2021
Fecha de revisién y/o actualizacioén: 25-01-2021
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